運動保健學系碩士班/碩士在職專班實驗室使用辦法

中華民國93年12月20 日93學年度第1學期第6次所務會議修正通過
1、 為提昇本系各項場地設備資源利用率，發揮其教學、研究、服務之功能，特訂定本辦法。

2、 實驗室管理成員包括指導老師、助理老師以及研究生助教。 

（一）指導老師：經每學年度學期開始時召開系務會議產生，負責實驗室之組織  

                與運作督導。

（二）助理老師：經每學年度學期開始時召開系務會議產生，負責設備維護與人 

                員管理。

（三）研究生助教：由領取獎助學金且具相關能力之研究生擔任，負責實驗室管

                  理與設備維護。 

3、 本實驗室專供本校實驗相關課程及本校老師、學生進行實驗相關研究之用，

凡欲申請使用本實驗室場地或器材者，應先查看場地，瞭解環境並熟悉器

材之使用方法以保器材之使用壽命。若有不明情事應向管理人員洽詢，不

得任意操作。

4、 開放時間與使用優先順序：

	01
	須使用實驗儀器教學之相關課程

(含課前準備及學生之實習)
	週一至週五8：30~17：30

其他時段須經指導老師同意

	02
	本系碩士班/碩士在職專班師生實驗研究用

（以進行學位論文者優先）
	週一至週五8：30~17：30

其他時段須經指導老師同意

	03
	校內其他系所師生實驗研究用
	週一至週五8：30~17：30

	04
	校外師生實驗研究用
	週一至週五8：30~17：30


五、借用本實驗室之場地或器材前，請一週前檢附申請相關文件〈如：研究計

劃、活動內容等〉、申請單至本系預約使用時間，取得使用許可後，方可使

用。獲核准借用案，如因故未能如期使用，請於三天前通知本所取消預約。

六、為增加使用率，原則上每次登記使用實驗室的時間以半天為限，但若因為

使用儀器設備進行教學及研究並有必要保持儀器之組態設定時，可在獲得

實驗室指導老師同意後申請將使用特定實驗室的時間延長，但原則上以一週

為限。

七、使用規定： 

（一）使用前：

1. 由申請使用者持個人有效證件（身分證、學生證）向助理老師或研究生助教借用鑰匙。

2. 應於使用前完成所有手續，並準時借用場地，否則視同放棄。

3. 申請使用場地，請依照本規定辦理，未完成登記手續不得使用。

（二）使用中： 
1. 電腦上的資料或程式，不得任意移動、修改或刪除。

2. 除了課程需要外，禁止私自裝設任何程式。

3. 使用本實驗室進行各項研究或活動之事務用品應自行保管，本系不負保管責任。

4. 實驗室內嚴禁喧鬧、煙、火、飲食等不良行為。違者，予以口頭勸阻，多次違例者，立即停止使用權限。

5. 務必保持室內清潔，室內擺設若有更動必須於歸還前歸回定位。

6. 嚴禁任意拆卸儀器（包含電腦）。

（三）使用後：

1. 使用結束須向助理老師或研究生助教註銷登記並取回證件。

2. 使用者資料於使用完畢請自行備份攜走，若遭刪除自行負責。

3. 使用後須將垃圾、紙屑等攜走，並恢復場地之整潔。

4. 若違反上述規定則借用人喪失一個月之使用權利。

（4） 其他注意事項：

1. 實驗室的設備、磁片、光碟、使用手冊、程式未經實驗室指導老師同意並向實驗室助理老師或研究生助教登記前均不得攜出，違者視為竊取。

2. 若有非正常使用造成之人為損壞，一律依廠商報修價賠償。

3. 若程式、設定、硬體損壞，請馬上向助理老師或研究生助教報備。

4. 實驗所需耗材，須由使用單位（人）自行備置。

八、本系核准使用案，如因特殊情況必須收回使用權時，得隨時通知使用單位

　　（人）終止使用，使用單位（人）不得異議及請求賠償。

九、活動內容與申請登記不符或未經許可將場地或器材轉讓他人使用者，得停

　　止其使用權，如有損害，使用單位（人）應負賠償之責。

十、本辦法如有未盡事宜，得由本系主管決行。

十一、本辦法經系務會議通過後實施，修正時亦同。 

